数字媒体系2018年工作计划
根据本年度学校的工作安排和我院工作具体情况，数字媒体系努力协调文传学院领导、辅导员和教师之间关系，完成系内各专业的教学、科研和日常教务工作，确保教学、考试、教学检查等各项工作的顺利进行。针本年度的工作实际，本教研室重点做好以下几项工作：
1、 每学期开学做好上学期试卷复查工作，对出现的问题认真总结，确保本学期期末考试中不再出现类似问题。
2、 协调学院安排好合作院校的评估活动，对需要检查的教学资料及时整理好，撰写好，对审核评估过程中可能提到的关键问题认真调查，充分准备，确保审核评估活动的顺利进行。
[bookmark: _GoBack]3、 协助主管院长和教学秘书做好教学检查和监督工作。加强学期开始、学期中和学期末的关键时刻教学工作的检查，重点检查本专业各门课程教学大纲计划的落实情况、教学进度是否得当、期中期末考试安排等工作；组织教职工开展2018级人才培养方案论证及编撰工作。
4、 积极组织教师开展创新实践和学生创新活动、学科竞赛指导工作；
5、 坚持听课制度。组织数字媒体技术专业组的听课工作，要求做好听课记录，听课后的意见建议进行整理，及时反馈给任课教师。
6、 针对课堂教学效果专题教研活动，探讨如何提高教学技能，鼓励教师参加下半年学校将要举行的教师教学技能大奖赛，并对参赛教师试讲。
7、 开展校企合作单位的教研交流活动，为专业教师争取短途外出学习机会。
8、 对现有专业课程进行分析，选出重点建设课程，积极申报学校优质课程。
9、 增加专业内科研活动，制定初步的科研活动方案和制度。
10、 针对本院学生基础弱、学习兴趣差的问题，开展娱乐性、趣味性强的课外学习活动，初步制定好活动方案和细则。
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